
同等品確認
承認／否認

（最低価格の見積が同等品の場合）
所管課に同等品確認依頼

（見積提出と同時に）
同等品承認申請

検査・支払 納品・請求・受領

受理 決定業者を連絡

案件公開翌週の
木曜日１６時まで見積合せ・決定

見積書提出
（郵送又は持参）

契約書／請書作成 契約書／請書提出

（同等品可の場合）
最低価格の見積が
同等品で見積もら
れた場合

業者決定後
速やかに

電話にて決定連絡 受理

見積結果を公開
（調達課等窓口・ホームページ）

閲覧

案件公開同週の
木曜日１２時まで

回答作成 質疑受理 見積案件についての質疑

案件公開翌週の
月曜日まで

質疑回答依頼
質疑回答公開

（調達課等窓口・ホームページ）
閲覧

購入依頼課 調達課・教育総務課 事業者 日程の目安

毎週火曜日発注依頼・仕様書
オープンカウンター案件公開
（調達課等窓口・ホームページ）

閲覧

別紙２


